GOIT.

CIDADE DO CORACAO DA BENTE

Prefeitura Municipal de Gloria do Goita
Palacio Djalma Souto Maior Paes

EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 091/2025
DISPENSA N2, 017/2025
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

0 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICiPIO DE GLORIA DE GOITA/PE, com sede administrativa na
Avenida Djalma Dutra, 333 - Centro - Gléria do Goita/PE - CEP.: 55620-000 - CNPJn°36.375.808/0001-00, torna
publico que, realizara Dispensa com critério de julgamento MENOR PRECO UNITARIO, nos termos Artigo n® 75,
inciso Il da Lei 14.133/2021 e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a
seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO: DIA
07/05/2025, AS 23:59 HORAS via e-mail.
REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:
contratacaodiretagloriadogoita@gmail.com

1. OBJETO
1.1 Constitui objeto da presente dispensa a Contratacio de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de apoio administrativo ao setor de planejamento, para atender as necessidades da Secretaria de
Educacdo do Municipio de Gléria do Goita/PE, cujas especificacdes e quantitativos estio descritos no Anexo [ —
Termo de Referéncia.
1.2 Compoem este Edital, além das condig¢des especificas, os seguintes documentos:

1.2.1 - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 - ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA;

1.2.3 - ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas decorrentes desta contratagio estao programadas em dotagcdo or¢amentaria prépria, prevista no
orcamento para exercicio de 2025.

12.122.1203.2031.0000 Manutengado das atividades do Fundo

647 - Ficha

3.3.90.35.00

3. DO VALOR ESTIMADO
3.1 O valor anual estimado para contratagio é de R$ 60.200,04 (Sessenta mil duzentos reais e quatro centavos)
conforme termo de referéncia - Anexo I do edital.

4. DA PARTICIPACAO
4.1Poderdo participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
contratagdo, regularmente estabelecidos no Pais, que satisfacam todas as exigéncias, especificagdes e normas
contidas no Termo de Referéncia, neste Instrumento de Contratagcdo Direta e seus Anexos.
4.2Esta dispensa de licitagcdo é destinada a participagdo exclusiva de ME/EPP, nos termos do art. 48, I da Lei
Complementar n2 123/2006, desde que atenda as exigéncias deste instrumento de contratacio direta.
4.3Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradadas como microempresas e
empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n? 123/2006.
4.4N3o poderio participar da presente dispensa de licitagao:
4.4.1 Pessoas Juridicas que estejam suspensas e/ou impedidas de licitar/contratar com o Municipio de
Gléria do Goita;
4.4.2 Consorcios, grupos ou agrupamentos de pessoas juridicas ou fisicas e juridicas;
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4.4.2.1 Justifica-se aimpossibilidade de participacdo de consércio na presente dispensa de licitacao,
haja vista o objeto ndo envolver questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que
empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de habilitacio do Edital,
conforme entendimento do TCU, registrado no Acérddo n? 22/2003, Plenario, Rel. Min. Benjamin
Zymler.
4.4.3 Pessoas Juridicas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragido
Publica;
4.4.4 Apessoajuridica proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429/92;
4.4.5 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pafs;
4.4.6 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta Dispensa
de Licitacdo;
4.4.7 Empresa que se encontre em regime de faléncia;
4.4.8 Pessoas fisicas, as associagdes civis qualificadas ou ndo como OS (Organizagdes Sociais) ou OSCIP
(Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico), conforme Ac6rdado do Plenario do Tribunal de Contas
da Unidon®746/2014, e outras entidades que, em func¢io de sua natureza juridica, ndo podem executar o objeto
da presente dispensa de licitacio;
4.4.9 Empresas que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgio contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagio ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14, IV da n? 14.133/21.

5. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE PRECO
A presente DISPENSA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo

no site oficial do municipio, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail:

contratacaodiretagloriadogoita@gmail.com, fazendo referéncia a DISPENSA.

5.1.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos e documentos de habilitagdo: 07/05/2025 as 23h59
5.1.2 O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara, por meio
eletronico ou por protocolo, no setor de licitagdes, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, apresentar toda documentacio de
habilitacdo.

5.1.3 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II deste Edital.

5.1.4 As propostas de precos que ndo estiverem em consondncia com as exigéncias deste Edital serao
desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

5.1.5 Os precos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios, constantes neste Edital, devendo obedecer
ao valor estipulado pela administracao.

5.1.6  Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados juntamente com a proposta de pregos
através do email: contratacaodiretagloriadogoita@gmail.com, dentro do periodo estipulado no subitem 5.1.1 deste
edital. Findado o prazo de apresentagio da proposta de precos, bem como dos documentos de habilitagio, o setor
responsavel comunicara a empresa vencedora, através do site oficial da Prefeitura.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 Encerrado o prazo de envio das propostas e documentos de habilitacdo, sera verificada a conformidade da
propostaclassificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao
estipulado para a contratacgao.
6.2 Caso a proposta vencedora esteja acima do estimado pela Administracdo, devera haver a negociagio de
condi¢des mais vantajosas.
6.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao proponente que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta com pregco compativel ao estimado pela Administragio.
6.2.2 A negociacdo podera ser feita com os demais participantes classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagdo, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.
6.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado no documento de escolha do
contratado.
6.3 Seradesclassificada a proposta vencedora que:
6.3.1 Contiver vicios insanaveis;
6.3.2 Nao obedecer ao disposto neste Instrumento de Contratagdo Direta ou em seus anexos;
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6.3.3 Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;

6.3.3.1 Sera considerada inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio proponente, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneragdo.

6.3.3.2 Também serd considerada inexequivel a proposta que ndo tenha sua exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela Administracao.
6.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que proponente comprove a exequibilidade da proposta.
6.5 Erros no preenchimento da proposta nido constituem motivo para a sua desclassificagido. A proposta podera
ser ajustada pelo interessado, no prazo indicado no sistema, desde que ndo haja majoragio do preco.

6.5.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;
6.6 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.
6.7 Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagio.

7. DADOCUMENTACAO DE HABILITACAQ

7.1 Como condi¢do prévia ao exame da documentacio de habilitacdo do proponente detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo nesta dispensa de licitagdo ou a futura
contrata¢do, mediante a consulta ao seguinte cadastro:
7.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).
7.1.2 A consulta ao cadastro sera realizada em nome da empresa e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.
7.1.2.1 Caso conste na consulta de situacdo do proponente a existéncia de ocorréncias impeditivas
indiretas, a autoridade solicitante diligenciara para verificar se houve fraude.
7.1.2.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
7.1.2.3 O proponente serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacio.
7.1.3 Constatada a existéncia de sancdo, a autoridade competente reputara o proponente inabilitado, por
falta de condigdo de participagio.
7.2 Os interessados deverao encaminhar, nos termos deste Instrumento, a documentacao relacionada nos itens
a seguir, para fins de habilitagao:
Habilitacao juridica:
7.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicio de seus
administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.
7.2.2 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva;
7.2.3 Copia de cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificagdo com foto e do Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF), do(s) responsavel(is) pela empresa.

Regularidade fiscal e trabalhista:
7.2.4 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme

0 caso;
7.2.5 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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7.2.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.2.8 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificacio Econdmico-Financeira
7.2.9 Certiddao Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJe (processos judiciais

eletronicos) da sede do proponente ou de seu domicilio;
7.2.9.1 As empresas sediadas no Estado de Pernambuco poderdo retirar a respectiva certidao no link:
(www.tjpe.jus.br/certidaopje), devendo ser emitidas as certiddes de 12 e 22 grau para fins de licitagao.
7.2.9.2 As empresas sediadas em Pernambuco e constituidas ap6s a implantagdo do Sistema Judwin (PJE),

que ocorreu em 11 de maio de 2016, poderdo apresentar apenas as certiddes descritas no item 7.2.9.1,
obtidas através do link (www.tjpe.jus.br/certidaopje), devendo ser emitidas as certiddoes de 12 e 22 grau para
fins de licitagao.
7.2.10Para as empresas sediadas em locais em que a verificagdo é centralizada, sera aceita uma tnica certidio.
7.2.11Em caso de Certiddo Positiva de Faléncia com Efeito de Negativa, faz-se necessario que o documento
mencione se o proponente ja teve o plano de recuperagdo homologado em juizo e se estd apto econdmica e
financeiramente a participar da presente dispensa de licitacdo.
7.2.12Cabera ao interessado obter a Certidao Negativa de Faléncia de acordo com as disposi¢des normativas do
respectivo Estado da Federagdo da sede do interessado ou de seu domicilio.
7.3  Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
7.3.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
7.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
7.3.3 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;
7.3.4 Osdocumentosreferidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
7.3.5 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado do item ou do somatério dos quais o
licitante for declarado classificado.
7.3.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 65, §19).
Qualificacdo Técnica
7.3.7 Comprovacdo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica, que
comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato compativel que trata os
subitens 1.3 a 1.6 do termo de referéncia, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado.
7.3.8 A empresa no ato da assinatura do contrato DEVERA apresentar, referente ao responsavel técnico
que ira atuar junto a Secretaria Municipal de Educacdo:
7.3.8.1 Diploma ou Certificado de conclusao de curso de nivel superior em qualquer area.
7.3.8.2 Certificado de cursos na area de licitacdo e contrato da NLCC n® 14.133/2021.
7.3.8.3 Em caso de a empresa designar um representante para prestar os respectivos servicos, o mesmo
devera comprovar sua expertise através de cursos ou atestados de capacidade técnica.
7.3.8.4 A empresa devera apresentar comprovacao do vinculo entre a empresa licitante e o responsavel
que atuara junto a Secretaria, sendo feita por meio da apresentagio da carteira de trabalho ou contrato de
prestacdo de servicos ou declaragao futura de contratacdo ou contrato social (se este for sdcio ou dirigente
da empresa).
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7.3.8.5 Caso haja duvida com relagdo a autenticidade da assinatura do atestado de capacidade técnica, a
secretaria de educagdo, fara diligéncia solicitando que seja solicitado o referido documento com
reconhecimento de firma, de acordo com Acorddo n2 291/2014.

7.3.8.6 0 atestado de capacidade técnica tera prazo de validade indeterminado, salvo quando no mesmo
estiver explicita sua validade.

8. DA CONTRATACAO

8.10 proponente melhor classificado e habilitado sera convocado para assinar o instrumento de contrato, devendo
fazé-lo no prazo maximo de até 01 (um) dia util, contado a partir da data da convocacdo oficial (e-mail e/ou
publicacdo no Didrio Oficial e/ou correspondéncia com aviso de recebimento), sob pena decair o direito a
contratacdo, podendo a Administracdo Municipal convocar as demais empresas que atenderam a convocagao e
cumpriram os requisitos do instrumento de contratagdo direta.

8.20 prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada e aceita
pela Administragao.

8.3  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das condigdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste instrumento, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

9. DO PAGAMENTO
9.1A forma de pagamento seguira o previsto no item 7 do termo de referéncia.

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A aplicacdo de san¢des seguird o previsto no item 14 do Termo de Referéncia.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A participagdo na presente dispensa de licitacdo implica a concordancia, por parte dos proponentes,
com todos os termos e condi¢des deste instrumento e seus anexos.
11.2  E facultado ao responsavel pela instrucio deste processo:
11.2.1Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, em qualquer
fase da dispensa de licitagio;
11.2.2Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de habilitacdo e
classificacao dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o entendimento da proposta e o ato
ndo acarrete violagdo aos principios basicos desta dispensa de licitacao;
11.2.3 Convocar 0s proponentes para  quaisquer esclarecimentos porventuranecessariosao
entendimento de suas propostas;
11.2.4 A publicidade dos Atos referente a esta Dispensa se dara através de publicacdo no Diario Eletronico do
Municipio de Gléria do Goita/PE (http://gloriadogoita.pe.gov.br).
11.2.5No caso de todos os interessados restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:
11.2.6 Republicar o presente Instrumento de Contratagio Direta com uma nova data;
11.2.7Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condic¢des de habilitacdo exigidas.
11.2.8No caso do subitem anterior, a contratagio sera operacionalizada fora deste procedimento.
11.2.9Havendo necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos interessados, cujo prazo nao
conste deste Instrumento de Contratagio Direta, devera ser atendido o prazo indicado pela Administracdo na
respectiva notificacao.
11.2.10 Caberd ao proponente acompanhar as operagdes no site oficial, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo
ou de sua desconexao.
11.2.11 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacao e classificacdo.

11.2.12 As normas disciplinadoras deste Instrumento de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagio da disputa entre os interessados, desde que nido comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
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11.2.13 Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administra¢do nio sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugio ou
do resultado do processo de contratacgio.

11.3 Para dirimir as questdes oriundas desta dispensa de licitagdo sera competente o Foro da Comarca de Gléria
do Goita/PE.

Gldria do Goita/PE, 30 de Abril de 2025

ALEXANDRE DE ARRUDA RICARDO
SECRETARIO DE EDUCACAO
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem por finalidade Contratagio de empresa especializada para a

prestacdo de servicos de apoio administrativo ao setor de planejamento, para atender as necessidades da
Secretaria de Educagdo do Municipio de Gléria do Goita/PE.

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT

VAOR VALOR GLOBAL
MENSAL

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de apoio administrativo
ao setor de planejamento, para atender as| Més 12 5.016,67 60.200,04
necessidades da Secretaria de Educacdo do
Municipio de Gléria do Goita/PE

VALOR TOTAL DO CERTAME 60.200,04

1.2DETALHAMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS
1.3 Realizar um levantamento completo da situacio atual dos processos de contratagido da secretaria;
1.4 Formalizacio no Documento de Formalizacao de Demanda:
1.4.1Na fase inicial do processo, verificar a necessidade, especificacdo técnica para aquisicdo do bem ou servico,
quantitativos para atender a necessidade da secretaria;
1.5 Estudo técnico preliminar:
1.5.1Documento que ird embasar as contratagdes por parte da secretaria de educagao;
1.5.2Realizar pesquisas e andlises de mercado para identificar as melhores praticas e solucdes disponiveis;
1.6 Termo de referéncia:
1.6.10bjetivando e alinhando a necessidade da secretaria, garantindo que os mesmos estejam em
conformidade com a legislacdo aplicavel e as boas praticas de contratagdo publica, incorporando
critérios de sustentabilidade, economicidade e eficiéncia nos termos de referéncias.
1.7  Suporte Continuo:
1.7.1 Fornecer suporte continuo aos servidores da secretaria de educacdo, esclarecendo duvidas e
oferecendo orientacdes sempre que necessario;
1.7.2  Manter-se atualizado sobre as altera¢des na legislacdo e nas melhores praticas continua dos
processos de contratacdo publica, repassando as informagdes a administragao publica;
1.7.3  Buscar melhorias continua para os processos de aquisi¢do de compras e servigos.
1.8 Frequéncia da Prestacio de Servicos:
1.8.1 A prestacdo dos servicos de apoio administrativo devera ocorrer em 02 (duas) vezes por semana
devendo a preposta atuar na secretaria de educagdo ou no local determinado pela mesma;
1.8.2 A empresa devera estabelecer um cronograma de trabalho em conjunto com a secretaria, definindo
os dias e horarios especificos para a realizacdo das atividades previstas;
1.8.3 A empresa contratada deverd encaminhar um profissional qualificado para a execugao dos servigos.

2. JUSTIFICATIVA

21 A contratacdo de empresa para a presta¢do de servigos do objeto acima citado visa a melhoria da eficiéncia,
eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance dos resultados planejados pela
Secretaria de Educacao.

2.2 Aprestacdo dos servicos técnicos de apoio administrativo é de suma importancia e necessario, tendo em vista a necessidade de
termos profissionais que possam orientar na tomada de decis3o.

23 A contratagdo da empresa com profissional capacitado e qualificado para o acompanhamento e execugio dos servigos € parte
integrante que busca da exigéncia desse novo planejamento estratégico, motivado pela existéncia desse novo cendrio legal, fiscal e
econdmico, voltado para a gestdo publica nos tiltimos tempos.
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0io por profissional capacitado e qualificado garantira que os atos administrativos sejam realizados dentro dos padroes
exigidos pela legislacdo e expressardo com fidedignidade todos os atos e fatos administrativos, observando padroes legais,
efetivando a transparéncia na gestdo, além de substanciar as tomadas de decisdes, através de produgdo de informagdes gerenciais
para amelhoria dagestdo e informagio a sociedade.

3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

31 Considerando que osservidores desta secretariaapesar de ja terem realizados cursos tedricos, continuam a necessitarem de apoio
administrativo especializado para a formalizagdo dos processos, pois a empresa contribuird com profissionais capacitados do
ramo;

32 Os servicos ndo se restringira apenas aos processos licitatérios, mas também aos administrativos, tais como: dispensa e
inexigibilidade, mas em todo o processo de contratagdo, a elaboragdo do documento de formalizagdo de demanda - DFD, do estudo
técnico preliminar - ETP, do Mapa de Risco, na elaboragdo do termo de referéncia, mas também analisando a melhor op¢ao como
aescolha damodalidade do certame junto ao ordenador de despesas.

33 Acontratadatambém construird um calendario de contratagio com grau de prioridade da demanda, considerando adatadesejada
e adisponibilidade da for¢a de trabalho na instrugio dos autos da contratagdo, desde a definicdo da data estimada para o inicio do
processo de contratagdo considerando o tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagdo e a
disponibilidade da for¢a de trabalho na instru¢do dos autos de contratagio.

34 Considerando que a contratagdo trata-se de prestacio de servigos de forma meramente técnica, para que os processos se
encontrem de forma a atender alegislacdo com as questdes administrativas em compatibilidade com as necessidades da secretaria
de educagdo, devendo atuar de forma a evitar erros formais e/ou erros que possam acarretar dados as compras e contratagdes de
Servigos.

35 Assim a relevancia do servigo exige providéncias necessarias para o processo de contratagdo de direta por dispensa de licitagdo
com fulcro do art. 75, II, dalei 14.133/2021,

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos
os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e estdo descritas no Estudo
Técnico Preliminar.

Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo do artigo 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A prestacdo de servicos serd mensal e devera ser iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.2 Os servigos deverdo ser executados de forma presencial e online:
A prestagdo dos servicos de devera ocorrer em 02 (duas) vezes por semana devendo a preposta atuar na
secretaria de educagdo ou no local determinado pela mesma;

5.3 O atendimento online podera ser por meio de videoconferéncia, grupos de WhatsApp, outras plataformas
digitais, conforme a necessidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 Ascomunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o

representante da empresa contratada para reuniio inicial para apresentacio do plano de fiscalizacdo, que contera

informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do

objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados

e das san¢des aplicdveis, dentre outros.
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Fiscalizacao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais de contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato, acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n? 11.246,de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacido das faltas ou dos
defeitos observados. (Lein214.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);
6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
suaresponsabilidade, com vistas a renovacido tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreton211.246,de 2022
art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n®
11.246,de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16 Ficanomeada os gestores de contrato que acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor de contabilidade para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.
7.2 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
I do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03 (trés) dias
Uteis.
7.3 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das exigéncias
contratuais.
7.4  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissido de Nota Fiscal no
que pertinente a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.5 O prazo paraasolucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.6 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢io do contrato.
Liquidacgao
7.7  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.
7.8 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lein? 14.133, de 2021.
7.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
1) o prazo de validade;
2) adata da emissdo;
3) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
4) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
5) ovalor a pagar; e
6) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.10 Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgdo da regularizacio da situagdo, sem 6nus ao contratante;
7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.12 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do
6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.14 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléencia do contratado, bem como
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autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.16 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento
7.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagcdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.
7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA
(Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), pro rata, de correcio monetaria.
Forma de pagamento
7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagao aplicavel.
1) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006 e alteracdes, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagio, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Cessao de crédito
7.23 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras
deste presente topico.
1) As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.
7.24 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacio a Administracdo, estd condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
7.25 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
oart. 12 dalLein®8.429,de 1992, nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.
7.26 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)
7.27 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
8.10 custo estimado total da contratagdo anual serda de R$ 60.200,04 (Sessenta mil duzentos reais e quatro
centavos) conforme custos unitarios apostos no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Municipio de Gléria do Goita/PE.

9.2 A contratagio sera atendida pela seguinte dotacdo:

12.122.1203.2031.0000 Manutencdo das atividades do Fundo

647 - Ficha

3.3.90.35.00

Praca Cristo Redentor, 08 - Centro | CEP: 55620-000 | Gléria do Goita | Pernambuco
CNPJ: 11.049.814/0001-37 | gloriadogoita.pe.gov.br


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

Prefeitura Municipal de Gloria do Goita
Palacio Djalma Souto Maior Paes

10. VIGENCIA CONTRATUAL

10.1A vigéncia do contrato tera duracido de 12 (doze) meses, com prorrogacdo por até 60 (sessenta) meses,
conforme arts. 106 dalei 14.133/2021 que diz:

10.1.1 A administragio podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servicos
e fornecimentos continuos, observados as seguintes diretrizes:

I - A autoridade competente do drgdo ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem econdmica

vislumbrada em razao da contratac¢ao plurianual;

II - A administracdo podera atestar no inicio da contratacdo e de cada exercicio a existéncia de créditos

orcamentarios vinculador a contratacdo e a vantagem em sua manuten¢io;

[II - A administragdo terd a op¢do de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos

orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

§12 A extingdo mencionada no inciso III do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima data de aniversario do

contrato e nio podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contados da referida data.

10.2 A concessao de reajuste sera avaliada segundo os termos da Lei Federal 14.133 /2021, Lei Federal n°9.069/95,
Lei Federal n°10.192/01, normas gerais da Unido para os contratos administrativos, e, por analogia, a Lei
Estadual n? 12.525/2003, alterada pela n212.932/2005, devendo retratar a variagdo efetiva do custo de
producdo ou dos insumos utilizados na consecugdo do objeto contratual.

10.30s precos poderdo ser reajustados, em periodicidade anual, utilizando-se os indices apurados pela variagao
do correspondente indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA dos 12 meses subsequentes
apresentacdo da proposta, dentre aqueles aplicaveis para cada item da planilha or¢amentéria.

10.4Pararestabelecer arelacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contrato e a retribuicdo
da administracdo para a justa remuneracio do servico, objetivando a manutencio do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordindria e extracontratual.

10.5A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
11.1 Sera de responsabilidade da CONTRATADA:

11.1.1 Os servicos serdo prestados na sede da contratante, devendo o representante da contratada
comparecer presencialmente no minimo 02 (dois) dias na semana. Além disso deve o representante
da contratada comparecer no final de semana quando solicitado para atender as necessidades no que
se refere a processos licitatdrios.

11.1.2 Atender prontamente as solicitacoes da CONTRATANTE na orientacdo e acompanhamento no que se
refere ao objeto de contratacao;

11.1.3 Apresentar nota fiscal acompanhada pelas certiddes de regularidades fiscais;

11.1.4 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros por agio ou omissao
na prestagdo dos servigos ora contratados;

11.1.5 Nao transferir a outrem no todo ou em parte o objeto desta contratagdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo da CONTRATANTE;

11.1.6 Manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas pela
Secretaria de Educacao;

11.1.7 Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE;

11.1.8 Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrido de qualidade de forma que os servigcos a serem
executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas pelo Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco, Tribunal de Contas da Unido e demais normas aplicaveis a espécie,
cumprindo todas as especificagdes estabelecidas pela secretaria de educagio;

11.1.9 A CONTRATADA se obriga a manter o sigilo sobre as informacdes obtidas no exercicio desse contrato,
inclusive ap6s vigéncia deste, somente podendo divulgar informagdes obtidas na execucdo deste
contrato desde que prévia e formalmente autorizadas pelo CONTRATANTE, ressalvadas as
informacdes que sejam de carater publico;
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.10 Despesas de deslocamento para atividades realizadas no Municipio de Gléria do Goita/PE ou outros
municipios que se fizerem necessarios, sdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo sujeitas a
ressarcimento;

11.1.11 Alocar os recursos materiais e humanos necessarios a execu¢do dos servicos, assumindo integral e

exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios.

11.1.12 Custear todas as despesas necessarias para execu¢do dos servigos contratados - tais como transporte,
alimentacdo, material de escritério e hospedagem, mas ndo limitadas a estas, incluidas as despesas
fiscais, trabalhistas e previdencidrias resultantes desta contratacdo, devendo a proposta ja estar
acrescida de todas as obriga¢des necessarias ao fiel cumprimento da execucdo dos referidos servigos.

11.1.13 Eventuais substitui¢cdes de pessoal motivados pela CONTRATADA, deverdo ser comunicadas pela
CONTRATADA e autorizadas pela Secretaria, cabendo a primeira providenciar novo profissional, com
as mesmas qualificacGes, experiéncia e nivel de conhecimento do profissional substituido,
devidamente comprovadas.

11.1.14 Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o presente contrato.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
12.1Ser4 de responsabilidade da CONTRATANTE:

12.1.1 Fiscalizar os servigos e efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia.

12.1.2 Designar servidor(es) para acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual, o qual ficara responsavel
por disponibilizar os meios necessarios a execucdo de todos os servicos objeto do contrato,
dispensando-se o recebimento provisério por se tratar de servigos profissionais.

12.1.3 Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente motivada, a execu¢ido
dos servigos contratados, de forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos
servicos executados.

12.1.4 Fornecer todos os documentos e as informac¢des que se fizerem necessarios a fiel execucdo do objeto
contratado, sempre quando solicitado.

13. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1Exigéncias de habilitagao

13.1.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
13.1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

13.1.1.2 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
13.1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
13.1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
13.1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.2 77,de 18 de margo de 2020.
13.1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
13.1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz
13.1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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.1.9 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 42, §22 do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
13.1.1.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagido como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17a19 e 165).
13.1.1.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
13.1.1.12 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.
13.1.1.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
13.1.1.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
13.1.1.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
13.1.1.16 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
13.1.1.17 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual /Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
13.1.1.18 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagido de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
13.1.1.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
13.1.1.20 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 52, inciso I, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
13.1.1.21 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).
13.1.1.22 Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
13.1.1.23 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

13.1.1.24 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
13.1.1.25 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos;

13.1.1.26 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissado da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

13.1.1.27 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado do item ou do somatério dos quais o
licitante for declarado classificado.

13.1.1.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lein® 14.133,de 2021,

art. 65, §19).
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13.1.1.29 Comprovacdo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica, que
comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato compativel que trata os
subitens 1.4 a 1.7 deste termo de referéncia, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

13.1.1.30 A empresa no ato da assinatura do contrato DEVERA apresentar, referente ao responsavel técnico
que ird atuar junto a Secretaria Municipal de Educagao:

13.1.1.31 Diploma ou Certificado de conclusio de curso de nivel superior em qualquer area.

13.1.1.32 Certificado de cursos na area de licitacdo e contrato da NLCC n? 14.133/2021.

13.1.1.33 Em caso de a empresa designar um representante para prestar os respectivos servigos, o mesmo
devera comprovar sua expertise através de cursos ou atestados de capacidade técnica.

13.1.1.34 A empresa devera apresentar comprovagao do vinculo entre a empresa licitante e o responsavel que
atuara junto a Secretaria, sendo feita por meio da apresentagio da carteira de trabalho ou contrato de prestacdo
de servicos ou declaragdo futura de contratagdo ou contrato social (se este for sdcio ou dirigente da empresa).
13.1.1.35 Caso haja duvida com relacdo a autenticidade da assinatura do atestado de capacidade técnica, a
secretaria de educacdo, fard diligéncia solicitando que seja solicitado o referido documento com
reconhecimento de firma, de acordo com Acordao n2 291/2014.

13.1.1.36 O atestado de capacidade técnica terd prazo de validade indeterminado, salvo quando no mesmo
estiver explicita sua validade.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
14.1Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
14.1.1 der causa a inexecugdo parcial do contrato;
14.1.2 der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3 der causa a inexecucdo total do contrato;
14.1.4 ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
14.1.5 apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢ao do contrato;
14.1.6 praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
14.1.7 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
14.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

14.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lein® 14.133, de 2021);

14.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens “14.1.2”, “14.1.3” e
“14.1.4” do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4%, da Lei n? 14.133, de 2021);

14.2.3 Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
“14.1.5”, “14.1.6”, “14.1.7” e “14.1.8” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas 14.1.2”,
“14.1.3” e “14.1.4”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133,
de 2021).

14.2.4 Multa:
14.2.4.1 Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
14.2.4.2 0 atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.
14.2.4.3 Compensatoria, para as infragdes descritos nos subitens “14.1.5” a “14.1.8” do item 14.1, de 5%
(cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.
14.2.4.4 Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato previsto no subitem “14.1.3” do item 14.1,
de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
14.2.4.5 Parainfracio descrita no subitem “14.1.2” do item 14.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) a
30% (trinta por cento) do valor do Contrato.
14.2.4.6 Parainfra¢des descritasno subitem “14.1.4” do item 14.1,amultaserd de 0,5 % (meio por cento)
a 3% (trés por cento) do valor do Contrato.
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14.2.4.7 Paraainfracdo descrita no subitem “14.1.1” do item 14.1, a multa sera de 0,5 % (meio por cento)
a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
14.3  Aaplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021).
14.3.1 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 8§72 da Lei n® 14.133, de 2021).
14.3.2 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lein2 14.133, de 2021).
14.3.3Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).
14.3.4 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.
14.4  Aaplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.
14.5 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):
14.5.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.5.2 as peculiaridades do caso concreto;
14.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.5.4 os danos que dela provierem para o Contratante;
14.5.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgdos de controle.
14.6 Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administra¢io Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
14.7 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagio de coligacio ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
14.8 O Contratante dever3, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
149 Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sio
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.
14.10 Osdébitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13
de abril de 2022.
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE / FAX:
EMAIL:

Objeto: Contratacido de empresa especializada para a prestacdo de servicos de apoio administrativo ao setor de
planejamento, para atender as necessidades da Secretaria de Educacdo do Municipio de Gléria do Goita/PE.

VALOR VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT MENSAL R$ R$

A Contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de apoio administrativo ao
1 setor de planejamento, para atender as| Més 12
necessidades da Secretaria de Educacio do
Municipio de Gldria do Goita/PE

VALOR TOTAL

Valor total global: R$ ( ).

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA Nio inferior a 90 dias
CONDICOES DE PAGAMENTO
PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da
Empresa contratada;

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

Local, de de 2025.

Assinatura do Responsavel CPF:
Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNP]J, se houver.
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ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO N2.000/2025

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE  SERVICOS DE  APOIO
ADMINISTRATIVO AO SETOR DE PLANEJAMENTO DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE GLORIA
DO GOITA QUE ENTRE SI FAZEM A SECRETARIA DE

EDUCACAO E A EMPRESA .ceccrneeressnnnes EM
CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS A SEGUIR
EXPOSTAS:

CLAUSULA I - DAS PARTES E FUNDAMENTOS:

1.1 - DO CONTRATANTE:

1.1.1 - O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE GLORIA DO GOITA, inscrito no CNPJ/MF sob o n®
36.375.808/0001-00, com sede administrativa na Avenida Djalma Dutra, 333 - Centro - Gléria do Goita/PE - CEP.:
55620-000, neste ato representado pelo Sr. Alexandre de Arruda Ricardo, Secretario de Educacio, inscrito no CPF
n? 475.749.414-91 e portador da cédula de identidade RG n° 2.975.401 SDS/PE doravante denominado
CONTRATANTE:

1.2 - DA CONTRATADA:

1.2.1 = et COM SEAE A o inscrita com CNPJ N2 ... vcrivncsnnerersnssssssnnens , heste ato
representada pelo ST. ...eevnesrecseesnenns R , inscrito no CPF N2 ..vvennne e RG n? e ., residente e
domiciliado ...eereecerrcrecninen

1.3 - DOS FUNDAMENTOS:

1.3.1 - A presente contratacao decorre do Processo Administrativo n2 091/2025, Dispensa n2. 017/2025, de
acordo com a Lei n2 14.133/2021, com destaque para o artigo 72 e para o inciso Il do artigo 75 do respectivo
diploma legal e se regera por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA II - DO OBJETO:

2.1 - Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de apoio administrativo ao setor de
planejamento, para atender as necessidades da Secretaria de Educagdo do Municipio de Gléria do Goitd/PE,
conforme especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

CLAUSULA III - DO LOCAL, DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO:

3.1 - DO PRAZO:

3.1.1 - A prestacgdo de servigos serd mensal e devera ser iniciada imediatamente apés a assinatura do contrato, no
seguinte enderego: ... rererns

3.2 -DO VALORE DO PAGAMENTO:

3.2.1 - O valor total do presente contrato € de ... ja incluidos os tributos, os encargos, seguros e
demais 6nus que por ventura possam recair sobre o Municipio.

3.2.2 - O pagamento ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, apés a efetiva execucdo dos servigos, mediante
apresentacdo de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021. Para
realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal apresentada durante processo
de habilitagao.
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VALOR VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT MENSAL R$ R$

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de apoio administrativo ao
1 setor de planejamento, para atender as| Més 12
necessidades da Secretaria de Educacio do
Municipio de Gléria do Goita/PE

VALOR TOTAL

3.2.3. A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou
indeniza¢bes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo tnico, da Lei Federal n®. 14.133/2021.

CLAUSULA IV - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 Além dos deveres previstos na minuta do contrato, sdo obrigacdes da Contratante:

4.1.1  Fiscalizar os servicos e efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia.

4.1.2  Designar servidor(es) para acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual, o qual ficara responsavel por
disponibilizar os meios necessarios a execucdo de todos os servigos objeto do contrato, dispensando-se o
recebimento provisério por se tratar de servigos profissionais.

4.1.3  Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer tempo, desde que devidamente motivada, a execugao
dos servicos contratados, de forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servigos
executados.

4.1.4 Fornecer todos os documentos e as informagdes que se fizerem necessarios a fiel execucdo do objeto
contratado, sempre quando solicitado.

CLAUSULA V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 A contratada obrigar-se-a:

5.1.10s servigos serdo prestados na sede da contratante, devendo o representante da contratada comparecer
presencialmente no minimo 02 (dois) dias na semana. Além disso deve o representante da contratada
comparecer no final de semana quando solicitado para atender as necessidades no que se refere a
processos licitatoérios.

5.1.2 Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE na orientagdo e acompanhamento no que se refere
ao objeto de contratagdo;

5.1.3 Apresentar nota fiscal acompanhada pelas certiddes de regularidades fiscais;

5.1.4Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros por agdo ou omissio na
prestacdo dos servicos ora contratados;

5.1.5N3o transferir a outrem no todo ou em parte o objeto desta contratacio, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo da CONTRATANTE;

5.1.6Manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas pela
Secretaria de Educacio;

5.1.7Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE;

5.1.8Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdao de qualidade de forma que os servicos a serem
executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco, Tribunal de Contas da Unido e demais normas aplicaveis a espécie, cumprindo
todas as especificagdes estabelecidas pela secretaria de educacio;

5.1.9A CONTRATADA se obriga a manter o sigilo sobre as informagdes obtidas no exercicio desse contrato,
inclusive ap6s vigéncia deste, somente podendo divulgar informagdes obtidas na execugdo deste contrato
desde que prévia e formalmente autorizadas pelo CONTRATANTE, ressalvadas as informagdes que sejam
de carater publico;

5.1.10 Despesas de deslocamento para atividades realizadas no Municipio de Gléria do Goita/PE ou outros
municipios que se fizerem necessarios, sdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo sujeitas a
ressarcimento;

5.1.11 Alocar os recursos materiais e humanos necessarios a execugido dos servicos, assumindo integral e
exclusiva responsabilidade por todos e quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios.
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5.1. Custear todas as despesas necessarias para execu¢do dos servigos contratados - tais como transporte,

alimentagdo, material de escritdrio e hospedagem, mas ndo limitadas a estas, incluidas as despesas fiscais,

trabalhistas e previdenciarias resultantes desta contratacdo, devendo a proposta ja estar acrescida de

todas as obrigacdes necessarias ao fiel cumprimento da execugao dos referidos servicos.

5.1.13 Eventuais substituicdes de pessoal motivados pela CONTRATADA, deverdo ser comunicadas pela
CONTRATADA e autorizadas pela Secretaria, cabendo a primeira providenciar novo profissional, com as
mesmas qualificacdes, experiéncia e nivel de conhecimento do profissional substituido, devidamente
comprovadas.

5.1.14 Nao ceder ou transferir a terceiros, no todo ou em parte o presente contrato.

CLAUSULA VI - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
6.1 Osrecursos necessarios ao objeto do presente contrato correrao a conta da seguinte dotagdo or¢amentaria:

12.122.1203.2031.0000 Manutengdo das atividades do Fundo
647 - Ficha
3.3.90.35.00

CLAUSULA VII - DA VIGENCIA DO CONTRATO
7.1 O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados dos a partir de sua assinatura, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogada nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA VIII - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A prestacdo de servicos serd mensal e devera ser iniciada imediatamente ap0s a assinatura do contrato.

8.2 Osservicos deverdo ser executados de forma presencial e online:

8.3 A prestacdo dos servigos de devera ocorrer em 02 (duas) vezes por semana devendo a preposta atuar na
secretaria de Educacdo ou no local determinado pela mesma;

8.4 0 atendimento online podera ser por meio de videoconferéncia, grupos de WhatsApp, outras plataformas
digitais, conforme a necessidade.

CLAUSULA IX - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢io sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstiancias mediante simples
apostila.

9.3 As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

9.5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizaciao

9.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por Charlene Barbosa leite ou ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdao Técnica

9.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto

n?11.246,de 2022, art. 22, VI);

9.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacido das faltas ou dos

defeitos observados. (Lein2 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);
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9.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correc¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, III);
9.10 O fiscal técnico do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

9.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).
9.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacido tempestiva ou a prorrogacio contratual (Decreton?®11.246,de 2022,
art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

9.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condicdes de habilitacdo da contratada,

acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n?

11.246,de 2022).

9.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

9.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato

contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.16 Fica nomeada como gestora de contrato a Sra. Ivoneide Maria de Souza Medeiros. Ela acompanhara os
registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

9.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

9.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

9.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

9.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contabilidade para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos
termos do contrato.

CLAUSULA X - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 Assangdes estdo apresentadas no item 14 do Termo de Referéncia - Anexo I deste edital.
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Palacio Djalma Souto Maior Paes

GOIT.

CIDADE DO CORACAO DA BENTE

CLAUSULA XI - DISPOSICOES FINAIS

11.1 Podera a Secretaria revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e
interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

11.2 A Secretaria deverd anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio
ou por provocacao.

11.3 A anulacdo do procedimento de dispensa, ndo gera direito a indenizagao, ressalvada o disposto no paragrafo
unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

11.4 Apés a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela secretaria demandante.

CLAUSULA XII - DO FORO
12.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Gléria do Goitd/PE, para dirimirem eventuais dividas oriundas deste

instrumento.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, na presenca
das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um s6 efeito.

Gldria do Goita/PE, de Maio de 2025

ALEXANDRE DE ARRUDA RICARDO
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE GLORIA DO GOITA
SECRETARIO DE EDUCACAO

CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:
CPF:
CPF:

Praca Cristo Redentor, 08 - Centro | CEP: 55620-000 | Gléria do Goita | Pernambuco
CNPJ: 11.049.814/0001-37 | gloriadogoita.pe.gov.br



Prefeitura Municipal de Gloria do Goita
Palacio Djalma Souto Maior Paes

GOIT.

CIDADE DO CORACAO DA BENTE

Modelo de Declaracoes

EMPRESA ,  inscrita no
CNP]J n?
, por intermédio de seu representante legal/procurador o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n® e do
CPF n®
Declara:

a) Que ndo possui, em seu Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos.

b) Que se enquadra na condigio de MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP OU
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, constituidas na forma da LEI COMPLEMEMTAR N2 123, de
14/12 /2006, que ndo incorre nos impedimentos previstos no § 42, do artigo 32da Lei Complementar n2123/2006
e que cumpre todas as condigdes estabelecidas no Instrumento de Contratacdo Direta.

c) Declaramos, sob as penas da lei, de que os sécios ndo sdo conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de servidor investido em cargo de direcdo ou
assessoramento, bem como dos membros ocupantes de cargos de direcio ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculagao
hierarquica da area encarregada da licitacao.

d) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n? 14.133/21;
e) Quendo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando

o dispostonosincisosIll e[V doart. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constitui¢do Federal/88.

Por ser verdade, firmamos o presente.

LOCALE DATA
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
/PROCURADOR DA EMPRESA
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