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06-ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Simbolo: CC-3

Remuneragéo: RS 600,00 (Seiscentos reais)

Requisito: Ensino Fundamental Completo

Atividades: Assessorar os trabalhos administrativos, atendendo as determinagdes da Chefia de
Unidade Administrativa e Financeira, dentro de sua competéncia.

07-ASSESSOR FINANCEIRO

Simbolo: CC-3

Remuneragao: R$ 600,00 (Seiscentos reais)

Requisito: Ensino Fundamental Completo

Atividades: Assessorar 0s trabalhos financeiros e orgamentrios, atendendo as determinagdes da
Chefia da Unidade Adminisirativa e Financeira, dentro de sua competéncia.

08-CHEFE DE GABINETE DE VEREADOR
Simbolo: GV-1

Remuneragao: R$ 900,00 (Novecentos reais)

Requisito: Ensino Médio Completo

Atividades: Chefiar s atividades administativas do Gabinete do Vereador.

09-ASSESSOR PARLAMENTAR

Simbolo: GV-2

Remunerago: R$ 550,00 (Quinhentos e Cinquenta reais)
Requisito: Ensino Médio Completo

Atividades: Assessorar as atividades parlamentar do vereador.
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LEI MUNICIPAL N° 1094/2012

EMENTA: Altera dispositivo da Lei Municipal N° 104212011, e dé outras
providéncias.

O Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de Gléria do Goité, no uso de suas atribuigdes legais.
Fago saber que a Camara Municipal de Vereadores, aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica alterado o Anexo Unico da Lei Municipal n° 1042/2011, onde figura o cargo de Contador,
passando para cargo de Técnico em Contabiidade, sendo manfidos 0s requisitos para sua ocupagao,
assim como as atividades a serem exercidas.

Art. 2- Esta Lei entrar4 em vigor na data de sua publicago.

Art. 3° - Revogam-se as disposigdes contrarias e convalidando os termos do Edital do Concurso
Publico para preenchimento de cargos de provimento efetivo do Poder Legislativo Municipal.

Palécio Djalma Souto Maior Paes, 11 de julho de 2012
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'QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE -

QTE CARGO SIMBOLO | REMUI
RS
02 | ASSISTENTE DE PLENARIO QP-3 600,00
01 | TECNICO EM REDAGAO DE QP2 750,00
ATAS
01 | ASSISTENTE QP-3 600,00
ADMINISTRATIVO
01 | ASSISTENTE FINANCEIRO QpP-3 600,00
01| TECNICO EM CONTABILIDADE | QP-1 1.200,00
01__| ADVOGADO QP-1 1.200,00
02 | AUXILIAR DE SERVIGOS QP-4 550,00
GERAIS
02 | AGENTES DE SEGURANCA QP-3 600,00

\QUADRO DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CC

QTE CARGO SIMBOLO | REMUNERAGAO
RS
01 | DIRETOR GERAL CC-1 1.500,00
01 | CHEFE DA UNIDADE LEGISLATIVA CC-2 1.200,00
01 | CHEFE DA UNIDADE ADMINISTRATIVA E cc2 1.200,00
FINANCEIRA-
01 [ CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA CC-2 1.200,00
01 | ASSESSOR LEGISLATIVO CC3 600,00
01 | ASSESSOR FINANCEIRO CC-3 600,00
03 | ASSESSOR ADMINISTRATIVO CC3 600,00
09 | CHEFE DE GABINETE DE VEREADOR GV-1 900,00
09 | ASSESSOR PARLAMENTAR GV-2 550,00
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DOS REQUISITOS E ATRIl GOS DE PR(

01-DIRETOR GERAL

Simbolo: CC-1

Remuneragéo: RS 1.500,00 (Hum mil e quinhentos reais)

Requisito: Nivel Superior Completo

Atividades: Coordenar as areas administrativa, financeira e de apoio legislativo, atender requisigdes da
Mesa Diretora e das Comissdes, elaborar os atos administrativos, fazer publicar as Leis, decretos
Legislativos, Resolugdes, Portarias, Instrumentos Convocatorios em Licitagdes, Relatérios da LRF e
demais documentos legais, emitir certiddes, requisitar aquisigio de bens elou senvigos, outras
atividades correlatas.

02 - CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Simbolo: CC-2

Remuneragéo: RS 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais)

Requi Ensino Médio Completo

Atividades: Chefiar as atividades administrativas e legislativas do Gabinete da Presidéncia, receber,
protocolar e encaminhar documentos, requisitar material de expediente, organizar pauta de trabalhos,
outras atividades correlatas.

03-CHEFE DA UNIDADE LEGISLATIVA

Simbolo: CC-2

Remunerago: RS 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais)

Requisito: Ensino Médio Completo

Atividades: Chefiar os trabalhos legislativos, assessorar diretamente a Mesa Diretora e as Comissdes,
receber, protocolar e encaminhar Projetos de Lei e de Resolugdes, Requerimentos, Proposigdes,
opinar sobre o cumprimento do Regimento Interno, outras atividades correlatas.

04-CHEFE DA UNIDADE ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Simbolo: CC-2

Remuneragao: R$ 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais)

Requi Ensino Médio Completo

Atividades: Chefiar os trabalhos administrativos e financeiros, manter os livros de escrituragao contabil
sob sua guarda e responsabilidade, manter atualizadas as fichas funcionais dos servidores da Casa,
‘manter o controle financeiro e orgamentario, opinar e prover saldos orgamentarios, prestar informagdes,
elaborar folhas de pagamento, efetuar retenges e repasses legais elou contratuais, firmar cheques e
ordens de pagamento juntamente com o Presidente, outras atividades correlatas.

05-ASSESSOR LEGISLATIVO

Simbolo: CC-3

Remuneragao: R$ 600,00 (Seiscentos reais)

Requisito: Ensino Fundamental Completo

Atividades: Assessorar os trabalhos legislativos, apoiar as Comissdes Permanentes e Especiais, fazer

tramitar os Projetos de Leis e de Resolugdes, Requerimentos e Proposigdes, elaborar pauta das

sessdes ordinarias e extraordinarias, apoiar as atividades de plenario, outras atividades correlatas.
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Remuneragéo: RS 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais)

Requisito: Curso Técnico em Contabiidade ou Superior em Ciéncias Contabeis, com inscrigo no
Conselho Regional de Contabilidade ~ CRC.

Carga Horaria: 30 (trinta) horas semanais.

Atividades: Executar as rotinas financeiras, contdbeis e orgamentarias da Casa, observar as
determinagBes contidas na Lei n° 4.320/64 suas alteragbes e legislagao correlata, elaborar o orgamento
anual do Poder, emitir empenhos, elaborar relatdrios, organizar arquivos e documentos na forma e na
freqiiéncia exigida pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE, efetuar conciliagio
bancéria, manter e atualizar os livros de escrituragao contabil, manter o controle patrimonial, realizar a
prestagao de contas do Poder, demais atividades correlatas.

05- TECNIC( E
Simbolo: QP-1

06 - ADVOGADO

Simbolo: QP-1

Remuneragéo: RS 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais)

Requisito: Curso Superior em Direito, com inscrigao na Ordem dos Advogados do Brasil.

Carga Horaria: 30 (tinta) horas semanais

Atividades: Defender, em juizo ou fora dele, os interesses do Poder Legislativo, assessorar a Mesa
Diretora em assuntos de natureza juridica, redigir e/ou revisar atos normativos, revisar Projetos de Lei e
Resolugdes, assessorar as comissdes tematicas, emitir pareceres, assistir a Comissao de Licitagao,
elaborar contratos e/ou convénios, assessorar comissdes disciplinares, outras atividades correlatas.

07 - AuXIl DE ERAIS
Simbolo: QP-4

Remuneragao: R$ 550,00 (Quinhentos e cinglenta reais)

Requisito: Ensino Fundamental Completo

Carga Horéria: 30 (tinta) horas semanais

Atividades: Executar servigos de limpeza, higiene e conservagao dos iméveis pertencentes ao Poder,
realizar servigos de copa, outras atividades correlatas.

08 - AGENTE DE SEGURANCA

Simbolo: QP-3

Remuneragdo: RS 600,00 (Seiscentos reais)

Requisito: Nivel Fundamental Completo

Carga Horaria: 30 (tinta) horas semanais

Atividades: Promover a seguranga patrimonial dos bens moveis e imoveis do Poder, promover a
seguranca dos vereadores, autoridades e servidores no ambito interno do imével onde funciona a sede
do Poder, disciplinar o acesso do publico as dependéncias da sede do Poder, disciplinar o
estacionamento de veiculos na érea da sede do Poder, prestar informagdes, demais atividades
correlatas.
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DOS RE( [0S E ATRIBUICOES CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
01 - ASSISTENTE DE PLENARIO
Simbolo: QP-3
Remuneragao: R$ 600,00 (Seiscentos reais)
Requisito: Nivel Fundamental Completo
Carga Horaria: 30 (trinta) horas semanais
Atividades: Assistir a Mesa Diretora na condugdo das sessdes plenérias ordinarias e extraordinérias,
assistir aos Vereadores na analise de documentos disponibilizados pelo Poder Executivo e pela Mesa
Diretora, protocolar matérias oriundas do Poder Executivo e do Poder Legislativo, demais atividades
correlatas.

02- TECNICO EM REDACAO DE ATAS
Simbolo: QP-2

Remuneragao: RS 750,00 (Setecentos e cingiienta reais)

Requisito: Nivel Fundamental Completo

Carga Horéria: 30 (trinta) horas semanais

Atividades: Redigir as atas das sessdes plenarias ordinarias e extraordinrias, manter sob sua guarda
e responsabilidade os livros proprios das atividades legislativas, emitir certiddes sobre assuntos
legislativos de registro obrigatdrio nos livros, registar em livio proprio as deliberagdes e atos
administrativos da Mesa Diretora e das Comissdes Tematicas.

03 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Simbolo: QP-3

Remuneragao: RS 600,00 (Seiscentos reais)

Requisito: Nivel Fundamental Completo

(Carga Horaria: 30 (trinta) horas semanais

Atividades: Executar as rotinas administrativas da Casa, receber, protocolar e encaminhar
documentos, preparar atos administrativos como Resolugdes, Portarias e Circulares, redigir oficios e
comunicagdes internas, secretariar reunides administrativas, arquivar documentos, manter controle
patrimonial, prestar informagdes relativas as quadro de pessoal, elaborar relatrio de atividades,

04 - ASSISTENTE FINANCEIRO

Simbolo: QP-3

Remuneragao: RS 600,00 (Seiscentos reais)

Requisito: Nivel Fundamental Completo

Carga Horaria: 30 (trinta) horas semanais

Atividades: Executar as rotinas financeiras da Casa, observar as determinagdes contidas na Lei n®
4.320/64 suas alteragdes e legislagdo correlata, auxiiar na execugao do controle orgamentério e
financeiro, manter arquivo com os documentos fiscais e financeiros, auxiliar na elaboragdo da
conciliagdo bancaria e na atualizagdo dos livros contabeis, emitir cheques e ordens de pagamento,
efetuar pagamentos, demais atividades correlatas.

PALACIO DJALMA SOUTO MAIOR PAES
Praga Cristo Redentor, .9 08 - Centro ~ Gléria do Goité/PE
CEP: 55.620-000 - Fone: (81) 3658.1156 CNPJ: 11.049.814/0001-37




