Prefeitura Municipal da Gloria do Goita
LEI N 2

EMENTA - Crgeniza o Quadro Administrativo
da Cémara Municipal da Gloria do
Goitd e dd outras providencias.

A Cémara Municipal decretou e eu sancione a presente lei

Arts 12 - A presente lei estabelece a organizagdoc admi -
nistrativa da Cémera Municipal da Gléria do Goitd, no Estado de Per-
nambucoe.

Arts 22 - A administrag@o do Legislative, sob a diregdo

do Presidente da Mesa, visa promover a dinamizagdo da Cémara como oFf
g380 do Governo Municipal e de representagfo da comunidade e serd cons
titufde de seguinte formas

I'— MESA DA CAMARA:; B

II - DEPARTAMENTC ADMIWISTEATIVO

Arte 32 -~ A mesa da Cémara compete, privetivamente den=
tre ouitras atribuigfes que lhe sfio conferidas, supervisionar, atrave
da orientagdoc coordenag@io e controle, as atividades do Legislativo e
compreende:

I - GABINETE DO PRESIDENTE: E

II - ASSESSCEIA.

Arts 42 - Pe Departamento Administrative compete zelar pe
lo patrimfnio de C@mera Munieipel, d4 execucfio as atividades de admi-
nistrag@o do pesscel e do material, contabilidade, expediente, comuni
eagéo, protocolo e arquive, zeladcria, controle e formalizacfio dos a—
toe do Legislativo e compreendet

I - DIVISXO DE SERVIGOS ADMINISTRATIVOS.

II - PIVISXO DE SERVICOS LEGISLATIVOS, e
III - DIVISEQO DE CCOVTABILITADE.

Arte 5% -~ A divisfo de Servicos Administratives compete
além das atribuicBes que lhe venham a ser delegandas:

a8 - dirigir todos o8 servigos administretivoes.

b - fuger curmprir o Regimento e ae Resolug®es da Cdmara
na parte refepente z esfera de acgfo da divisEoe

¢ - elaborar a correspondéncia de assuntos de suas atribui
(,"EEH. :

e - expedir certidBes e declaragoes deferidas pela Presi-
dénecia:

-~ continua -
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determinar e dirigir a pubiicagfo de matéria da Cémara
distribuir o pessoal da Cémsra de acordo com a8 neces-
8idades do servigo ou conforme estipulado no regulamen
to de servigoj

fixar, acompanhar e fiscalizar horérioc de trabalho da
Cémara, bem como o comparecimento dos servideres, prar
rogando antecipadamente ou encerrando o expediente,con
forme determinag@es neste sentido:

Arts 62 - A Divis@o de Servigos Legislativos competes

b -

b~
I

k -
lﬂ

preparar a resenha dos papeis destinados ao expediente
das sessfes.

preparar registro de comparecimento dozs Srs. Vereado-—
res as sessfes e reunifes de ComissSo Permanente:
numerar todas as indicagBes, requerimentos, projetos
de leis, decretos legislativos e resolucBes, bem como
gsubstitutivos e emendas apresentadasi

preparar a ordem do dia, de acordoc com a minuta apre-
sentada pela Presidéncia da Casa, registrando-a devie
damente:

langar o8 despachos em todas as proposicBes, de acdr-
do com o deliberado pelo plensrio para assinaturs do
Presidentes

manter em srquive todas as propositurae, de acordo, a
aprésgntadas, procedendo a juntada de meterias aos res
pectivos processos:

organizar fichdrio de todas as questles de ordem le -
vantadas em plendrio para que na ocasifo oportuna se-
ja feita a sua consolidegBo do Regimento Interno;
gwerarar o8 autografos das leis aprovadas pela Cémare
parg renessa ao Executivo;

proceder a ruvisdo das leis publicadas, a vista dos
respectivos autegrafos;

preparar 08 processos8 da Camara e atos da liesa.
prestaer assisténcia as sessfes e reunifes de comissdes
tecnicas;

fazer entrega, mediante carga dos procesasos encaminha-
dos &8 comiss®es permanentes e especiais;

executar outros servigos que lhe forem determinadoss
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Arte T2 - A divisSo de Contabilidade compete:

a - registrar as operacfes de contabilidade da Cémara,
preparando o8 balancetes mensais e balangos anuais;

b = organizar, processar e informar todas as despesas da

Canars.

e - Organizar o orgemento das despesas relativas & Céma-
Tras 2

d - elaborar folhas de pagamento dos servidores Legisla—
tivos:

e - ordenar o pagamentc das despesas ordinarias da Céma-
ra bem como as gue forem necessarics para atender ao
amign-

f - ageeinar as folhas de pagamentio, empenho, clieques e ol
tros documentod de contabilidades

g - submeter a apreeiagdc do Presidente a prestag@o de
contas das despesas relativas a Cémara;

h - jolgar com o Presidente e demais membros da ComissZo
as licitagtes da Cémara.

i - efetuar o controle financeiro e orgamentdario da Céma
Trae

J = outroa servigos correlatos que lhe forem atribuidos.

Arte 892 -~ A Tabela anexa, que fica fazendo parte integran
te desta Lei, compreende a descriminag8o de todo o quadro de funciond-
rios bem como o namero de cargos, denominagfoc, simbolo e forma de pro-
vimentose

PARAGRAFO UNIGCO: Os valores dos vencimentos serde igual s
s08 do mesmo cargo ou semelhantes aocs do Poder Executive, sendo que
no caso de excesso, 08 vencimentos serSo congelados até gue 08 aumen—
to8 iguslhem ou t¢l arzpsssem os atualmente pagos:

4rte 92 As despesas decorrentes desta Lei correrso por eon
ta de dotagTes proprias do orgamento, tendo os seus efeitos financeires
a partir de 1% de janeiro de 1992.

Arte 10% — Esta lei entrard em vigor na data de sua publi-
cacaos

Gabinete do Prefeito, em 18 de fevereiro de 1992.

Frefeito
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